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PROTOKOL KONTROLI OGOLNEJ
ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie
ul. Jasna 2/4, 00-013 Warszawa

Podstaw¢ prawna przeprowadzonej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 22011 r., Nr 123, poz. 698 z pézn. zm.).

I. Informacje wstepne:

1. Kontrolg¢ przeprowadzit w dniu 12 grudnia 2014 r. archiwista Szymon Czwarno
(upowaznienie do kontroli nr 08/ 14), pracownik Archiwum Panstwowego w Warszawie,

W obecnodci przedstawicieli Sadu - Pana Krzysztofa Stojanskiego, p.o. Kierownika
Archiwum oraz Pana Marcina Kué, specjalisty.

2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona 1 stycznia 2004 r. na podstawie ustawy z dnia
25 lipca 2002 r. Prawo o ustroju sadéw administracyjnych (Dz.U. 2014 poz. 1647)
oraz rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 25 kwietnia 2003 r.

W sprawie utworzenia wojewddzkich sadow administracyjnych oraz ustalenia ich siedzib
i obszaréw wiasciwosci (Dz.U. 2003 nr 72 poz. 652).

Dzialalnos¢ ~ Wojewédzkiego  Sadu Administracyjnego w  Warszawie regulujg
m.in. nastgpujace akty prawne:

* Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2009 r. Nr 114, poz. 946);

® ustawa z dnia 25 lipca 2002 r. - Prawo o ustroju sadéw administracyjnych (Dz.U.

z 2014 1., poz. 1647);

° ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz.U. z 2012 r., poz. 270, z pdzn. zm.);
ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo o ustroju
sadow administracyjnych i ustawe - Prawo o postgpowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz.U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271).

Obecnie jednostka kieruje Pan Jacek Chlebny, Prezes Sadu. Organem nadrzednym jednostki
jest Prezes Naczelnego Sadu Administracyjnego.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

e Statut Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie okreslony w ustawie
z dnia 25 lipca 2002 r. - Prawo o ustroju sadéw administracyjnych (Dz.U. z 2014 r.,
poz. 1647);

* Regulamin organizacyjny Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie
okreslony w rozporzadzeniu Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 18 wrzesnia
2003 r. Regulamin  wewngtrznego urzedowania wojewodzkich  sadow
administracyjnych (Dz.U. 2003 nr 169, poz. 1646).



4. Zmiany organizacyjne w przesziosci:
W 2007 r. utworzony zostat Wydziat VIII Zamiejscowy w Radomiu.

5. Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadtosci ani przeksztalcenia.

6. Ostatnig kontrole ogdlng Archiwum Panstwowe w Warszawie przeprowadzilo w dniu
30 czerwca 2011 r., znak sprawy: VI 402-208/11.

7. Archiwum zaktadowe nie bylo kontrolowane przez inne organy kontrolne.

8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjne i archiwalne,
zatwierdzone/uzgodnione przez Dyrektora Archiwum Panstwowego m.st. Warszawy, pismem
V1401-542/11 z dnia 23 grudnia 2011 r.:
a) Instrukcja kancelaryjna, stanowigca Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1 Prezesa
Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie z dnia 2 stycznia 2012 r.
b) Jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowiacy Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 1 Prezesa
Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie z dnia 2 stycznia 2012 r.;
¢) Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych w sadach
administracyjnych, stanowiaca zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 13 Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 8 grudnia 2003 r. w sprawie archiwéw zaktadowych w sadach
administracyjnych;
d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:
® Rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 18 kwietnia 2011 r.
W sprawie sposobu postepowania z aktami spraw sadowoadministracyjnych
w wojewddzkich sadach administracyjnych i Naczelnym Sadzie Administracyjnym
(Dz.U. 2011 nr 89 poz. 505);
e Zarzadzenie Nr 11 Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 27 listopada
2003 r. w sprawie ustalenia zasad biurowosci w sadach administracyjnych.

II. Ustalenia kontroli:

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania
Jej do archiwum zakladowego:

W Wojewddzkim Sadzie Administracyjnym w Warszawie w praktyce funkcjonuje
bezdziennikowy system kancelaryjny, oparty na rejestracji spraw. Kancelaria prowadzona jest
w systemie tradycyjnym.

Korespondencja przychodzaca rejestrowana jest w Biurze Podawczym. Rejestracja
pism odbywa si¢ w programie komputerowym. Po naniesieniu pieczatki wplywu pisma
przekazywane sa do sekretariatu Prezesa Sadu lub bezposrednio do sekretariatow
poszczegblnych komérek organizacyjnych. Pracownicy sekretariatow nanoszg na pismach
pieczatki z datg ich wptyniecia do komorki.

Referenci rejestruja sprawy w spisach spraw, sporzadzanych w oparciu 0 wzor
formularza okreslonego w zataczniku Nr 1 do Instrukcji kancelaryjnej. Spisy prowadzone sg
W sposOb prawidiowy. Stosowany jest znak sprawy skladajacy si¢ z symbolu komérki
organizacyjnej, symbolu klasyfikacyjnego z wykazu akt, numeru sprawy 1 roku, w ktérym
zostata wszczgta. Stwierdzono, ze klasyfikacja i kwalifikacja archiwalna nadawane sg zgodnie
z obowiagzujacym wykazem akt.



Podpisane pisma wychodzace przekazywane s3 do Biura Podawczego.
Po odnotowaniu w systemie informacji o ekspedycji pisma, na egzemplarzach a/a
umieszczana jest piecz¢C z data i numerem wysytki. Referenci lacza poszczegodlne dokumenty
w akta sprawy.

Dokumentacja z zakresu administracji i zarzadzania przekazywana jest do archiwum
regularnie i kompletnymi rocznikami. Przed przekazaniem akta sg porzadkowane
1 ewidencjonowane przez pracownikéw poszczegdlnych komérek organizacyjnych.

Sposob  postgpowania z aktami spraw sagdowoadministracyjnych jest zgodny
z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
18 kwietnia 2011 r. w sprawie sposobu postgpowania z aktami spraw
sadowoadministracyjnych w wojewédzkich sadach administracyjnych i Naczelnym Sadzie
Administracyjnym (Dz.U. 2011 nr 89 poz. 505) oraz w zarzadzeniu Nr 11 Prezesa
Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 27 listopada 2003 r. w sprawie ustalenia zasad
biurowosci w sadach administracyjnych.

Sprawy sadowe rejestrowane s3 repertoriach prowadzonych przez pracownikow
sekretariatow wydziatéw orzeczniczych. Dane dotyczace prowadzonych spraw umieszczane
sq takze w Centralnej Bazie Orzeczen Sadéw Administracyjnych. Zgodnie z obowiazujacymi
przepisami, akta spraw gromadzone sg w ukladzie narastajagcym. Akta spraw zakonczonych
przekazywane sg do archiwum regularnie, w stanie uporzadkowanym i zewidencjonowanym.
Sprawy niezakonczone sa wylaczane i przekazywane z pozniejszymi rocznikami akt.

2. Zbi6r dokumentacji:

a) dokumentacja wlasna (lacznie z zasobem aktowym przechowywanym w pomieszczeniach
magazynowych w Wydziale VIII Zamiejscowym w Radomiu):

- aktowa:

kategorii A w ilosci 150,85 mb, »- jedn. arch., z lat 2004-2013
kategorii B w ilo$ci 2994,10 mb, »» jedn. arch., z lat [2002] 2004-2013
w tym:

kategorii BE50 w ilosci 2,10 mb, ,,-,, jedn. arch., z lat .-,
kategorii B50 w ilosci 15,60 mb, ,.-,, jedn. arch., z lat
nierozpoznana w ilosci ,,-,, mb z lat .-
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- techniczna:

kategorii A w ilosci ,,-,, mb, ,,-,, jedn.inw., »= jedn. arch.,, z lat .-,
kategorii B w iloéci ,,-,, mb, .-, jedn. inw., ,,-,, jedn. arch., z lat , -,
nierozpoznana w ilosci ,,-,, mb, .-, rysunkéw, z lat ,,-,,

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:
kategorii A w ilosci ,.-,, jedn.inw., z lat .
kategorii B w ilosci ,,-,, jedn.inw., z lat .-,
nierozpoznana w iloscei ,,-,, rysunkéw, z lat , -,
- kartograficzna:

kategorii A w ilosci ,,-,, jedn.arch. (arkuszy), z lat
kategorii B w ilosci ,,-,, jedn.arch (arkuszy), z lat
nierozpoznana w ilosci ..-,, arkuszy, z lat ,.-.,
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- audiowizualna:
nagrania

kategorii A w ilosci .-, jedn.inw., .-, czasu nagran, z lat _ -

” N
kategorii B w ilosci ,,-,, jedn.inw., (nagran), ,.-,, czasu nagran, z lat -,
nierozpoznana w ilosci ,.-,, pudelek, z lat
inne w ilosci ,,-,, sztuk, z lat

Frarh
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Jfotografie
kategorii A w ilosci ,,-,, z lat .-,
kategorii B w ilosci ,.-,, jedn.inw., ,.-,, sztuk, z lat .

nierozpoznana w ilosci ,,-,, sztuk, z lat .-,
inne w ilosci ,,-,, sztuk, z lat .-,

Silmy

kategorii A w ilosci ,,-,, tytutow (tematow), ,.-,, sztuk mat. wyjs¢é, z lat
kategorii B w ilosci ,,-,, tytutéw (sztuk), .-, sztuk, z lat
nierozpoznana w ilosci ,,-,, sztuk, z lat
inne w ilosci ,,-,, sztuk, z lat
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- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:

na zbiér dokumentacji skladaja sie materialy archiwalne, do ktérych zaliczajg sie
m.in. zarzadzenia Prezesa Sadu, akta Zgromadzenia Ogdlnego Sedziow, sprawozdania, skargi
1 wnioski wraz z ich rejestrami, akta spraw sadowych zakwalifikowane do kat.A i pomocnicze
srodki ewidencyjne (repertoria, skorowidze), a takze dokumentacja niearchiwalna w postaci

akt spraw sadowych, korespondencji ogolnej, sprawozdan czastkowych, akt kadrowych,
placowych i finansowo-ksiegowych.

b) dokumentacija odziedziczona po: (nalezy podaé nazwy zespotdw akt i daty skrajne, ilos¢
mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢ A i kategori¢ B,
a takze — jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach I1.2.a):

Naczelnym Sadzie Administracyjnym:

kategorii A w ilosci ok. 145,00 mb

kategorii B w ilo$ci ok. 637,00 mb

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:
na zasOb odziedziczony skiadaja sie akta spraw sgdowych prowadzonych przez NSA
oraz srodki ewidencyjne w postaci repertoriow i skorowidzy, z lat 1980-2003. Dokumentacja
zostata przekazana spisem zdawczo-odbiorczym z dnia 5 stycznia 2004 r., na podstawie
art. 105 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo
o ustroju sadéw administracyjnych i ustawe - Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz.U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271).

Zgodnie z § 10 ust.1 pkt 1 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
18 kwietnia 2011 r. w sprawie sposobu postgpowania z aktami spraw
sadowoadministracyjnych w wojewédzkich sadach administracyjnych i Naczelnym Sadzie
Administracyjnym (Dz.U. 2011 nr 89 poz. 505), akta spraw wytworzonych do 1995 r.
wigcznie przekwalifikowane zostalty do kat.A. W archiwum Wojewoddzkiego Sadu
Administracyjnego w Warszawie trwaja obecnie prace nad rekwalifikacja akt, co powoduje
zmiang metrazu dokumentacji kat.A i kat.B podanej w protokole kontroli z 2011 r.

¢) dokumentacja zdeponowana (obca), (jak w punkeie I1.2.b.):




Wojewodzki Sad Administracyjny w Warszawie nie posiada w swoim zasobie
dokumentacji zdeponowanej przez inne jednostki organizacyjne.

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem ok. 3926,95 mb w tym?**)
- kategoria A: ok. 295,85 mb

- kategoria B: ok. 3631,10 mb

W tym:

- kategorii BE50: 2,10 mb

- kategorii B50: 15,60 mb

4. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem
z poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji):

Od czasu poprzedniej kontroli ogélnej metraz materiatow archiwalnych zwiekszyt sie
0 ok. 237,45 mb, za$ metraz dokumentacji niearchiwalnej o ok. 895,10 mb. Akta sq

w dobrym stanie fizycznym, nie stwierdzono $ladéw uszkodzen mechanicznych
ani mikrobiologicznych.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez Archiwum Pafistwowe w Warszawie
(poda¢ podstawe prawna przejecia):
W dniu kontroli Wojewo6dzki Sad Administracyjny w Warszawie nie posiadat

W swoim zasobie materialtéw archiwalnych wiasnych, podlegajacych przekazaniu
do Archiwum Panstwowego w Warszawie.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnosci uktad akt, kwalifikacja
do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidtowosé zewidencjonowania i znakowania
teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletno$¢ materiatéw archiwalnych):

Zas6b archiwum jest uporzadkowany, zewidencjonowany i oznakowany sygnaturami
archiwalnymi. Po sprawdzeniu przykladowych jednostek stwierdzono, ze akta posiadaja
prawidlowa klasyfikacj¢ i kwalifikacje archiwalng. Materialy archiwalne zostaly ulozone
w kolejnosci spraw, a w ich obrgbie zgodnie z chronologia poszczego6lnych dokumentow.
Usunigto z nich metalowe i plastikowe elementy, brudnopisy i zbedne kopie pism. Akta
spaginowano, przesznurowano i przetozono do teczek wigzanych. Na oktadkach umieszczono
nazwe jednostki i komoérki organizacyjnej, symbol klasyfikacyjny z wykazu akt, kategorie
archiwalng, tytul zgodny z hastem klasyfikacyjnym, roczne daty krancowe oraz sygnature
archiwalng o prawidlowej budowie (numer spisu zdawczo-odbiorczego/numer jednostki
na spisie). Na ostatniej stronie znajduje si¢ adnotacja o ilosci zapisanych stron. Teczki
przechowywane sa w opisanych pudlach, oznaczonych numerem spisu i sygnaturami
jednostek znajdujacych sie wewnatrz.

Akta spraw sadowoadministracyjnych usystematyzowane sa w kolejnosci wynikajacej
z repertorium. Przechowywane sg w pudtach oznaczonych numerami SpisOw 1 sygnatur.

Dokumentacji niearchiwalnej nadano uktad rzeczowo-chronologiczny.
Przechowywana jest w teczkach lub segregatorach, opisanych analogicznie, jak w przypadku
jednostek zawierajacych materiaty archiwalne. W tytule teczek zawierajacych akta osobowe
umieszczono imig i nazwisko bylego pracownika oraz okres jego zatrudnienia.

Zasob rozmieszczony jest na ponumerowanych regalach w systemie bibliotecznym,
w ukladzie wynikajacym z kolejnosci spiséw zdawczo-odbiorczych. Materialy archiwalne
przechowywane sa na wydzielonych regatach.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym nie byla porzadkowana
przez zewngtrzne firmy archiwizacyjne.



8. Ewidencja:

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace $rodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — tak:

b) spisy zdawczo-odbiorcze - w podziale na kat. A i kat. B — tak;

¢) spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego w Warszawie
— nie;

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — nie;

e) ewidencj¢ wypozyczen — tak;

f) inne $rodki ewidencyjne — nie.

9. Ocena prowadzenia ewidencji:

Ewidencja zasobu archiwum zaktadowego oparta jest na programie Archiwum Akt
w.10.2.53 (Currenda Sp. z 0.0.). Wykaz spisow zdawczo-odbiorczych prowadzony jest
W postaci elektronicznej, w oparciu o wzér formularza okreslony w Zalaczniku nr 2
do Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych w sadach
administracyjnych. Obejmuje zaréwno spisy dokumentacji wtlasnej, jak i odziedziczonej
po Naczelnym Sadzie Administracyjnym, przy czym spisy akt odziedziczonych zostaly
oznaczone w sposOb umozliwiajacy ich wyodrebnienie w programie Archiwum Aki.
Uzupeiniane sa wszystkie kolumny wykazu, zas w rubryce uwagi umieszczono dodatkowe
informacje o kategorii archiwalnej dokumentacji zewidencjonowanej na poszczegblnych
spisach.

Pracownicy komérek organizacyjnych sporzadzajaq w programie Archiwum Akt wersje
robocze spisow zdawczo-odbiorczych, na szablonie zgodnym z wzorem formularza
okreslonym w Zalaczniku nr 1 do Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zakladowych w sadach administracyjnych. Uzupelniane sg wszystkie wymagane
kolumny spiséw. Po zaakceptowaniu przez archiwistéw zakladowych, spisy sg drukowane
w ilosci 4 egzemplarzy dla materialéw archiwalnych i w trzech egzemplarzach
dla dokumentacji niearchiwalnej. Spisy opatrzone sa nazwa jednostki i komoérki
organizacyjnej przekazujacej akta, kolejnym numerem z wykazu akt oraz datg przekazania
dokumentacji do archiwum. Kazdy egzemplarz podpisywany jest przez kierownika komorki
organizacyjnej przekazujacej akta, osobe sporzadzajacg spis oraz archiwiste przejmujacego
dokumentacje do archiwum.

Ewidencja wypozyczen prowadzona jest w postaci kart udostepnien  akt,
generowanych z programu Archiwum Akt. Wykorzystywany formularz karty jest zgodny
z wzorem okreslonym w Zataczniku nr 3 do Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zakladowych w sadach admini stracyjnych.

10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadowego:
W poszczegélnych komérkach organizacyjnych przechowywane sg wylacznie akta
spraw niezakonczonych. Czes$é dokumentacji przechowywana jest rowniez w pomieszczeniu

magazynowym archiwum zakiadowego, zlokalizowanego w Wydziale VIII Zamiejscowym
w Radomiu.

I'1. Udostgpnianie akt (terminowos$¢ zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnianych akt):
Wypozyczone akta zwracane sg terminowo i w dobrym stanie fizycznym.
Wypozyczenia monitorowane sa réwniez w programie Archiwum Akt.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie, nieregularnie*),
za zezwoleniem, bez zezwolenia*) archiwum panstwowego, ostatnio:



Z wnioskiem na brakowanie Wojewddzki Sad Administracyjny w Warszawie wystapit
po raz pierwszy we wrzesniu 2014 r. Zgoda nie zostata wydana z uwagi na to, ze czes¢
dokumentacji niearchiwalnej zostanie poddana ekspertyzie.

Wojewo6dzki Sad Administracyjny w Warszawie nie posiada zgody generalnej
na brakowanie.

13. Przekazanie materiatdw archiwalnych do Archiwum Panstwowego w Warszawie:

Wojewodzki Sad Administracyjny w Warszawie nie przekazywal dotychczas
materialow archiwalnych do Archiwum Panstwowego w Warszawie.

14. Kierownikiem archiwum zaktadowego, osoba odpowiedzialna za jego prowadzenie jest:

W strukturze administracyjnej Sadu, archiwum zakladowe podlega Kierownikowi
Oddziatu Spraw Ogélnych i Osobowych. Za prowadzenie archiwum zakladowego
odpowiedzialni sa:

e Pan Krzysztof Stojanski, p.o. Kierownika Archiwum, zatrudniony w wymiarze 1 etatu.
Pan K. Stojanski posiada wyksztalcenie wyzsze historyczne o specjalizacji
archiwalnej;

e Pan Marcin Ku¢, specjalista, zatrudniony w wymiarze 1 etatu. Pan M. Ku¢ posiada
wyksztalcenie wyzsze archiwistyczne.

15. Warunki pracy personelu archiwum sa dobre, poniewaz:

Stanowiska pracy archiwistow znajduja sie w wydzielonych pomieszczeniach,
z ktorych jedno znajduje si¢ obok magazynu archiwalnego. Pokoje zostaly wyposazone
w meble biurowe i sprzet komputerowy.

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo§¢ pomieszczenn powierzchnia,
wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami):

Lokal archiwum zakladowego sklada si¢ z pieciu pomieszczenn magazynowych
0 facznej powierzchni ok. 340 m?, oraz dwéch pomieszezen biurowych. Wszystkie magazyny
usytuowane sa na poziomie -1 gmachu Sadu, przy ul. Jasnej 2/4. Metalowe drzwi ogniotrwale
wyposazone sg w jeden zamek i dodatkowe zabezpieczenie elektroniczne. Budynek Sadu posiada
takze calodobowa ochrong fizyczna. Pomieszczenia zabezpieczone sa od pozaru systemem
automatycznego gaszenia gazem. Magazyny sa klimatyzowane, poziom temperatury
1 wilgotnosci powietrza jest sterowany komputerowo.

Zasob aktowy rozmieszczony jest na regalach metalowych przesuwnych.

W pomieszczeniach znajdujg si¢ rowniez podstawowe meble biurowe, umozliwiajace prace
z aktami na miejscu.

17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. o$wiadczenie przedstawicieli kontrolowanej jednostki
udzielane ustnie):

Oprocz  programéw kadrowo-ptacowych i finansowo-ksiggowych w Sadzie
wykorzystywany jest m.in. program do rejestracji korespondencji przychodzacej
i wychodzacej oraz program MOL do obshugi zasobu bibliotecznego. Praca archiwum
zaktadowego wspierana jest programem Archiwum Akt w.10.2.53 (Currenda Sp. z 0.0.).

18.  Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli
przez archiwum panstwowe:

Po kontroli ogélnej przeprowadzonej w 2011 r. nie byly wydane zalecenia
pokontrolne.



IIl. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang nadeslane odrebnym
pismem w ciggu 14 dni od daty przekazania protokotu.
Zalecenia pokontrolne nie zostang wydane.

Protokél podpisali:
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1;./('kierownik jednostki organizacyjnej)  (archiwista zaktadowy) (przeprowadzajacy kontrole)

Protokot sporzadzono w 2 egz.
egz. nr 1 — jednostka kontrolowana
egz. nr 2 — APW

*niepotrzebne skresli¢
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