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CZESC | POSTANOWIENIA OGOLNE

1. INFORMACIA O ZAMAWIAJACYM.
Zam;wiajqcym jest:

Wojewodzki Sgd Administracyjny w Warszawie
ul. Jasna 2/4, 00-013 Warszawa

NIP 525-22-83-365

WWww.warszawa.wsa.gov.pl

Godziny pracy biura zamawiajacego 8:00 — 16:00

Zamawiajacego obowiazuje pieciodniowy tydzien pracy — od poniedziatku do piatku.

2. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

2.1. Osobami upowaznionymi do kontaktoéw z Wykonawcami s3:
p. Piotr Kosicki — w zakresie zagadnien proceduralnych, tel. 22 596-44-49,
p. Lech Koziriski —w zakresie przedmiotu zamoéwienia, tel. 22 553-78-75

2.2. Informacje udzielane sa w dni powszednie (oprdcz sobét) w godz. 9%° + 14%.

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

3.1.Postgpowanie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego prowadzone jest w
trybie przetargu nieograniczonego, z zachowaniem zasad okre$lonych ustawa z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6in. zm. ) zwanga
dalej w tresci specyfikacji ,,ustawg”.

3.2. Postgpowanie prowadzone jest w procedurze whasciwej dla postepowan o wartosci ponizej
progu wynikajgcego z art. 11 ust. 8 ustawy prawo zamdwien publicznych. Wartogé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 134 000 euro dla
dostaw i ustug, zgodnie z § 1 ust 1 a) Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 23
grudnia 2013 roku w sprawie kwot wartosci zaméwien oraz konkurséw, od ktérych jest
uzalezniony obowiazek przekazywania ogtoszern Urzedowi Oficjalnych Publikacji Unii
Europejskiej (Dz. U. z 2013 r. Nr 1735).

3.3. Dokumenty wymagane w celu wykazania spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy oraz te wymagane w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z
postepowania wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy, art. 24b ust. 3 ustawy, zadane bed3a zgodnie z uprawnieniem wynikajacym

z tredci rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
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dokumentoéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te

dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. Nr 0, poz. 231) zwanego dalej ,rozporzadzeniem".

4. GENERALNE ZASADY UCZESTNICTWA W POSTEPOWANIU

4.1. Oferte moze ztozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej oraz podmioty wystepujace wspdlnie o ile spetniaja warunki okreslone w
Ustawie oraz w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ).

4.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w ramach okreslonego zadania.

5. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.
5.1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazuja

faksem lub forma elektroniczna na adres email. Wykonawcy przekazuja korespondencije na nr

faks 22 596-44-50 lub na adres email: piotr.kosicki@warszawa.wsa.gov.pl

Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. Wszelkg korespondencje w formie pisemnej do
zamawiajacego zwigzana z niniejszym postepowaniem, nalezy kierowac na adres: Wojewoddzki
Sad Administracyjny w Warszawie, ul. Jasna 2/4, 00-013 Warszawa

5.2. Kazda ze stron na Zadanie drugiej strony zobowigzana jest niezwtocznie potwierdzié¢ fakt

otrzvmania przekazanych faksem i emailem os$wiadczen, zawiadomierl, wnioskdow oraz

informacji. W _przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce

Zamawiajacy domniema iz pismo wystane przez Zamawiajacego na numer faksu lub adres

email podany przez Wykonawce zostato mu doreczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie

sie_ Wvkonawcy z trescig pisma chyba ze Wykonawca wezwany przez Zamawiajacego do

potwierdzenia otrzymania oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji w sposéb

okreslony w zdaniu pierwszym niniejszego pkt. odwiadczy iz w/w wiadomos$ci nie otrzymat.

5.3. We wszelkiej korespondencji dotyczacej niniejszego postepowania zaleca sie wskazywaé znak
sprawy postepowania nadany przez zamawiajgcego lub nazwe zamoéwienia nadang przez
zamawiajacego. Znak sprawy nadany przez Zamawiajgcego WSA-ZP-06/2014.

5.4. Oferty muszg by¢ ztozone w formie pisemne;.

5.5. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez wykonawce

wymogow okreslonych w pkt. 5.1, 5.2, 5.3.
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CzZgSC 11 PRZEDMIOT ZAMOWIENIA | TERMIN
JEGO REALIZACI)I

6. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

6.1. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w
Warszawie, przy ul. Jasnej 2/4, ksigzek, ktérych tytuty i ilosci zawiera zatacznik nr 2 do SIWZ.
6.2. Dostarczone Zamawiajagcemu egzemplarze ksigzek musza by¢ nowe, tj. nie posiadajace

sladow ich wczesniejszego uzytkowania.

6.3. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg. CPV: 22110000-4 - drukowane ksigzki.

7. Warunki realizacji zamoéwienia.

Warunki realizacji zamowienia zawiera wzér umowy stanowiacy zatacznik Nr 6 do niniejszej SIWZ.

8. Zamowienia czesciowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

9. Zamodwienia uzupetniajgce.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w

art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 Ustawy.

10. Oferty wariantowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11. Termin realizacji zamoéwienia.

Termin realizacji zamodwienia — 21 dni liczac od daty podpisania umowy.
CZESC 111 WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEELNIANIA TYCH WARUNKOW
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12. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych warunkéw.
12.1. Zgodnie z trescig art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowief
publicznych o udzielenie zamoéwienia publicznego mogg ubiegaé sie wykonawcy spetniajacy
warunki udziatu w postepowaniu:
12.1.1. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Zamawiajqcy nie wyznacza i nie opisuje szczegéfowego warunku w tym zakresie,
12.1.2. posiadajq niezbgdna wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdéwienia.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Zamawiajqcy nie wyznacza i nie opisuje szczegotowego warunku w tym zakresie,

Zamawiajgcy oceni czy Wykonawca spetnia warunki na podstawie ztozoneqo wraz z oferta

oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik Nr 3 do SIWZ), na

zasadzie spetnia/nie spetnia.

12.1.3. dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Zamawiajqcy nie wyznacza i nie opisuje szczegotowego warunku w tym zakresie,

Zamawiaijgcy oceni czy Wykonawca spetnia warunki na podstawie ztozonego wraz z ofertg

oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik Nr 3 do SIWZ), na

zasadzie spetnia/nie spetnia.

12.1.4. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbednej do wykonania zamowienia.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Zamawiajqcy nie wyznacza i nie opisuje szczegotowego warunku w tym zakresie,

Zamawiaigcy oceni czy Wykonawca spetnia warunki na podstawie ztoZzonego wraz z ofertg

oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu (zatgcznik Nr 3 do SIWZ), na

zasadzie spetnia/nie spetnia.

Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy (odpowiednio) wykonawca mozie polega¢ na wiedzy i
doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub
zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
faczacych go z nim stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic
zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w
szczegoblnosci przedstawiajagc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do
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oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy

wykonywaniu zamowienia.

12.2. 7 postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcéw spetniajgcych
ktoragkolwiek z przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy, art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy,
art. 24b ust. 3 ustawy odpowiednio na podstawie ztozonych wraz z oferta dokumentéw
zadanych przez Zamawiajgcego zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U.
Nr 0, poz. 231) potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamodwienia.

Zamawiaigcy oceni czy Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania oparciu o

przedtozone dokumenty i osSwiadczenia na zasadzie spetnia/nie spetnia zgodnie z
wymogami pkt. 13.3.SIWZ.

13. Wykaz oswiadczern oraz dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

13.1. Wykonawca zobowigzany jest ztozyé w terminie wskazanym w Czesci VI i w formie
okreslonej w Czesci IV SIWZ, oferte przetargowa sktadajaca sie z:

1) wypetnionego formularza ofertowego o tresci zgodnej z okreslong we wzorze

stanowigcym zatgcznik Nr 1 do SIWZ,

2) Kosztorysu ofertowego stanowiacym zatacznik Nr 2 do SIWZ,

3) potwierdzenie wniesienia wadium.

4) Petnomocnictwo’ jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik okreslajace zakres

umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
13.2. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych Wykonawca

zobowigzany jest ztozy¢ w terminie wskazanym w Czesci VI i w formie okreslonej w Czesci

IVSIWZ :

13.2.1. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy zgodnie z art. 44
ustawy - wg wzoru okreslonego w zataczniku Nr 3 do SIWZ - oryginat lub kopia (odpis)

poswiadczona(-y) notarialnie. Oryginat oswiadczenia musi by¢ podpisany przez Wykonawce.

Ztozone w oryginale lub kserokopii poswiadczonej notarialnie z oryginatem
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13.3.

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, dotyczacego braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia wykonawcy w
okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1, art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy oraz art. 24b
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdéwien publicznych Wykonawca

zobowigzany jest ztozy¢ w terminie wskazanym w Czesci VI i w formie okre$lonej w Czesci

IV SIWZ:

13.3.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia

13.3.2.

wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. — Prawo zamowien publicznych - wg wzoru okreslonego w zataczniku Nr 4 do SIWZ -
oryginat lub kopia (odpis) poswiadczona(-y) notarialnie. Oryginat o$wiadczenia musi byé

podpisany przez Wykonawce.

aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informaciji

o _dziatalnoéci gospodarczei’, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub

ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2

ustawy - wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania

ofert — oryginat lub kopia dokumentu poswiadczona za zgodno$é z oryginatem przez

Wykonawce,

13.3.3. lista podmiotow nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2

pkt 5 ustawy albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej zgodnie z art. 26 ust.
2d ustawy (zatacznik Nr 5 do SIWZ) - oryginat lub kopia (odpis) pos$wiadczona(-y)
notarialnie. W przypadku oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o zamowienie, kazdy z Wykonawcow sktada oddzielnie odpowiednio; liste podmiotow
nalezacych do tej samej grupy kapitatowej lub informacje o tym, ze nie nalezy do grupy

kapitatowe;j.

13.4. Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

13.4.1. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Przedsiebiorcéw prowadzacych jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarczg oraz wspdlnikéw spétki cywilnej znajdziemy w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG). Spétki jawne, partnerskie, komandytowe, komandytowo-akcyjne, z ograniczong odpowiedzialnoscia oraz akcyjne znajdziemy w Rejestrze
Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego (KRS). Rejestry te znajduja si¢ na ,rzadowych” stronach, a wydruki mozna pobraé¢ ZA DARMO. Samodzielnie pobrane
wydruki komputerowe aktualnych informacji o podmiotach wpisanych do Krajowego Rejestru Sadowego oraz zaswiadczen z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej posiadaja status dokumentu oryginalnego w rozumieniu Rozporzadzenia w sprawie dokumentéw.
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13.4.2. Dokument o ktérym mowa powyzej powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument sktadany jest w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

13.4.3. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie
je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie, w ktérym okresla sie takze osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wtasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem.

13.4.4. Przepis pkt. 13.4.2 stosuje sie odpowiednio.

14. Oferta wspolna.

14.1. W przypadku ztozenia przez wykonawcéw oferty wspodlnej, zgodnie z art. 23 ust. 2 Ustawy,
wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i do zawarcia umowy w

sprawie zamowienia publicznego. Oryginat petnomocnictwa musi by¢ zatgczony do oferty.

14.2. Zataczany do oferty oryginat petnomocnictwa powinien zawieraé w szczegdélnosci wskazanie:
postepowania o zamoéwienie publiczne, ktérego dotyczy,
wszystkich  wykonawcéw ubiegajagcych sie wspdlnie o udzielenie zamodwienia,
wymienionych z nazwy, z okredleniem adresu siedziby,

ustanowionego petnomocnika oraz zakres jego umocowania.

14.3.Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany przez wszystkich wykonawcéw ubiegajacych
sie wspdlnie o udzielenie zamowienia, w tym petnomocnika. Podpisy muszg by¢ ztozone
przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli wymienione we wiasciwym rejestrze

lub ewidencji wykonawcow.

14.4. Oswiadczenia, formularze, dokumenty sporzadzone na zatgczonych do SIWZ wzorach musza
by¢ podpisane przez petnomocnika. Wszystkie kserokopie dokumentéw zataczone do oferty

muszg by¢ opisane ,za zgodno$¢ z oryginatem” i podpisane przez petnomocnika.

14.5. Oferte, o ktérej mowa w pkt 13.1. SIWZ, sktada i podpisuje w imieniu wszystkich

wykonawcéw, petnomocnik, wpisujagc w miejscu przeznaczonym na podanie nazwy i adresu
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14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

wykonawcy, nazwy i adresy wszystkich wykonawcéw sktadajgcych oferte wspodlng z

zaznaczeniem petnomocnika.

Sktadajac oferte, powotujac sie na wykonawce, w miejscu np. nazwa i adres wykonawcy,
nalezy wpisa¢ dane dotyczace wszystkich wykonawcéw wystepujacych wspdlnie, a nie

pethomocnika.

W przypadku ztozenia przez wykonawcow oferty wspdlnej, zgodnie z art. 23 ust. 2 Ustawy,
do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie dokumenty wskazane w pkt. 13.2.1, 13.3.1, 13.3.2,

13.3.3, dotyczace kazdego wykonawcy z osobna wchodzacego w skiad wspolnej oferty.
Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytagcznie z petnomocnikiem.

Jezeli oferta wykonawcow wystepujacych wspodlnie zostanie wybrana, Zamawiajacy zazada
przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, pisemnej umowy regulujace;j

wspotprace tych wykonawcéw.

CZESC 1V ZASADY PRZYGOTOWANIA OFERTY

15. Wymogi formalne.

15.1.

15.2.

15.3.

Oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zamoéwienia i musi by¢ sporzadzona zgodnie z

wymogami okreslonymi niniejsza SIWZ.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte w ramach jednego zadania. Ztozenie
wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej rozwigzania alternatywne Ilub oferty

wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego wykonawce.

Oferta oraz wszelkie dokumenty wymagane w niniejszej specyfikacji muszg spetniaé

nastepujace wymogi:

a) oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej na
maszynie do pisania, komputerze, recznie czytelnym pismem, Zamawiajacy nie wyraza
zgody na ztozenie wymaganych dokumentéw w innym jezyku niz jezyk polski bez
stosownego ttumaczenia. Dokumenty (w tym oswiadczenia) sporzadzone w jezyku
obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski - oryginat ttumaczenia lub kopia
ttumaczenia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

b) formularz oferty i wszystkie zataczane dokumenty sporzadzone przez wykonawce
(rowniez te ztozone na zataczonych do SIWZ wzorach) muszg by¢ podpisane; za

podpisanie uznaje sie witasnoreczny podpis z pieczatkg imienng przez osobe(-y)
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upowazniong(-e}) do reprezentowania zgodnie z forma reprezentacji wykonawcy,
okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy
organizacyjnej,

c) w przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajagce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy,

d) pozostate oswiadczenia i dokumenty muszg byé oryginatami lub kserokopiami
poswiadczonymi za zgodnos$¢ z oryginatem przez wtasciwa osobe(-y), oraz musza byé
one sporzadzone w jezyku polskim, chyba ze SIWZ stanowi inaczej,

e) w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy sg poswiadczane za zgodno$é z
oryginatem przez Wykonawce. Oznacza to, ze kazdy z Wykonawcdw poswiadcza za
zgodnosc z oryginatem wytacznie te dokumenty, ktére dotycza tego Wykonawcy.

f) poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie musza byé parafowane
wtasnorecznie przez osobe (-y) podpisujaca(-e) oferte,

g) okreslone w pkt. 13 dokumenty sktadajace sie na oferte musza byé sporzadzone wg
wzoréw i wymogoéw SIWZ,

h) zaleca sie ponumerowanie stron oferty wraz z zatacznikami, oraz potaczenie w sposob

trwaty wszystkich kart oferty i zatacznikow.

15.4. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza

zfozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny podpis w

przypadku pieczeci imiennej.

15.5. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktérych
Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania,
muszg by¢é oznaczone  klauzulg: “INFORMACIE STANOWIACE TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4 USTAWY O ZWALCZANIU
NIEUCZCIWEJ KONKURENCII (Dz. U. z 2003r nr 153 poz. 1503 z poz. zm.)” i dotaczone

odrebnie do oferty, lecz w tym samym opakowaniu co oferta.

16. Wadium przetargowe.

16.1. Zamawiajacy 2ada od Wykonawcoéw wniesienia wadium.
16.2. Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w kwocie 1.500,00 zt (stownie: jeden tysigc pieéset
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ztotych).

16.3. Wadium nalezy wnies$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

16.4. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

a)

b)

pieniadzu;

poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

gwarancjach bankowych;

gwarancjach ubezpieczeniowych;

poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci {Dz. U. z

2007r. Nr 42, poz. 275).

16.5. W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu ustalong kwote nalezy wptaci¢ na konto

Zamawiajacego w NBP O/0 Warszawa Nr: 85 10101010 0078 1013 9120 0000. Dowdd

wniesienia wadium w pienigdzu musi zawiera¢ w rubryce ,tytutem” sformutowanie ze

zwrotem ,wadium w sprawie nr WSA-ZP-06/2014” i nalezy zataczy¢ go do oferty. W

przypadku wniesienia wadium w pienigdzu za moment wniesienia uznaje sie moment

uznania rachunku Zamawiajgcego.

16.6.

16.7.

Zgodnie z umowga rachunku bankowego, $rodki pieniezne — wadia zgromadzone-
przechowywane na rachunku bankowym s3 nieoprocentowane.

Dokument potwierdzajacy wniesienie wadium w jednej z form wymienionych w pkt 16.4.
lit. b), c), d) i e) SIWZ musi by¢ zatagczony do oferty, zaleca sie dokument w oryginale,

dopuszcza sie kserokopie dokumentu potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem.

16.8. Beneficjentem wadium musi by¢ Wojewddzki Sagd Administracyjny w Warszawie 00-013

Warszawa, ul. Jasna 2/4.

16.9. Ztozone poreczenie lub gwarancja muszg zawieraé w swojej tresci zobowigzanie zgodne z

art. 46 ust. 5 pkt 1 i 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

16.10.

Nie wniesienie wadium w wymaganym terminie oraz wymaganej wysokosci i formie

skutkuje wykluczeniem wykonawcy z postepowania. Zwrot albo utrata wadium nastepowac

bedzie zgodnie z trescig art. 46 ustawy Prawo zamowien publicznych.

16.11.

W przypadku wadium wniesionego w formie gwarancji lub poreczen i

sporzadzonego w jezyku obcym, Zamawiajacy 2ada, aby do oferty zostato ztoione

jego ttumaczenie na jezyk polski w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z

oryginatem przez Wykonawce.
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17. Opakowanie oferty.

17.1. Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie lub zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym
bezéladowe otwarcie i zapoznanie sig z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania

ofert.

17.2. Koperty lub opakowania powinny by¢ zaadresowane do zamawiajacego:

Waojewodzki Sqd Administracyjny w Warszawie, Oddziat Administracyjno-Gospodarczy,
00-013 Warszawa, ul. Jasna 2/4.

z dopiskiem: Oferta w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.:
»Dostawa ksiazek dla potrzeb Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Warszawie -
Cze$¢ I” - ZNAK SPRAWY WSA-ZP-06/2014, Nie otwiera¢ przed godz. 11%*° dnia
31.03.2014r.

17.3. Koperta lub opakowanie winno ponadto by¢ opatrzone nazwa i doktadnym adresem
wykonawcy. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania
powyzszych warunkéw przez wykonawcéw.

17.4. W przypadku oferty wspdlnej nalezy na opakowaniu wymieni¢ z nazwy, z okresleniem

siedziby - wszystkie podmioty sktadajagce oferte wspdlng 2z wyszczegdlnieniem

petnomocnika.

18. Koszt przygotowania oferty.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty a

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

19. Sposdéb udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji.

19.1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia. Zamawiajacy udzieli niezwtocznie wyjasnien, chyba, ze prosba o

wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do zamawiajacego na mniej niz 2 dni przed terminem

sktadania ofert pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie treséci specyfikacji istotnych

warunkow zamodwienia wptynat do zamawiajacego nie pdiniej niz do korica dnia, w ktdrym

uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

19.2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptynat po
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt powyzej lub dotyczy udzielonych

wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
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19.3. Zamawiajacy jednoczesnie przekaze tres¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktérym
doreczono specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia oraz zamiesci tres¢ wyjasnienia na

stronie internetowej www.bip.warszawa.wsa.gov.pl, bez ujawniania Zzrédta zapytania.

19.4. Jezeli w trakcie prowadzenia postepowania przetargowego nastgpig rozbieznosci pomiedzy
trescia przedmiotowej SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgce nalezy

przyjac tres¢ péiniejszego (pisma) oswiadczenia Zamawiajacego.

20. Modyfikacje tresci specyfikacji.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu do sktadania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
Dokonang w ten sposob modyfikacje przekaze niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia oraz zamiesci te informacje na stronie

internetowej www.bip.warszawa.wsa.gov.pl.

21. Sposéb obliczania ceny oferty.

21.1. Wykonawca dokonuje obliczenia ceny zgodnie z metodologia okreslong w formularzu
kosztorysu ofertowego.

21.2. Cena musi obejmowac wszystkie koszty i sktadniki, niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia w zakresie objetym specyfikacjg i wzorem umowy. Zamawiajacy nie zapewnia
zwolnienia wykonawcy z zadnych podatkow, optat ani nie bedzie zwracat kar naleznych z
jakiegokolwiek tytutu, nie bedzie tez ponosit kosztéw wynikajagcych z cen materiatéw,
transportu (w tym cen dystrybucji), czynnosci, ustug, Swiadczen, optat, cet, podatkéw,
ubezpieczen, itp., ktorych nie przewidziano w dokumentacji przetargowej.

21.3. Cena realizacji zamoéwienia ustalona w wyniku przetargu nie moze ulec podwyzszeniu w
trakcie trwania umowy. Podana cena oferty jest ceng ryczaltowg w rozumieniu art. 632
Kodeksu cywilnego. W zwigzku z powyzszym cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty
niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamdwienia.

21.4. Wszystkie wartosci powinny by¢ podane w PLN i liczone z doktadnosciag do dwéch miejsc po
przecinku.

21.5. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

niezwtocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona oraz
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inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw
zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci ofert (niezwtocznie zawiadamiajac o
tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona), w tym w szczegolnosci w nastepujacy
sposoéb: jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby

jednostek miar, przyjmuje sie, ze prawidiowo podano liczbe jednostek miar oraz cene

jednostkowa.

22. Waluty obce.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczenia z wykonawca w innej walucie niz ztoty polski

(PLN).

23. Umowa ramowa.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

CZESC Vv TRYB | ZASADY WYBORU
NAJKORZYSTNIEJSZE)J OFERTY

24. Tryb oceny ofert.
24.1. Oceny ofert bedzie dokonywata komisja przetargowa.
24.2. Oferty oceniane beda w 2 etapach:
| etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty.
Oferty niespetniajgce wymagan okreslonych ustawg i SIWZ zostang odrzucone, a w

przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia wykonawcy sktadajacego oferte, oferty te

zostang uznane za odrzucone.
Il etap: ocena merytoryczna wedtug kryteriéw okreslonych ponizej.

W |l etapie rozpatrywane beda oferty niepodlegajace odrzuceniu, ztoione przez

wykonawcéw niepodlegajacych wykluczeniu.

25. Kryteria oceny ofert.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, dla wszystkich czesci zaméwienia, Zamawiajacy przyjat

nastepujace kryterium:

— cena—waga kryterium 100 %.
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26. Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriéw

26.1. Wzér do wyliczenia najkorzystniejszej oferty

najnizsza cena oferty sposréd ocenianych ofert
Co= x 100
cena oferty badanej

26.2. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowiagzek wptacic¢

zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
26.3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow

26.4. Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku lub z wieksza

doktadnoscia, jezeli przy zastosowaniu takiego zaokraglenia nie mozna bedzie wyliczyé

roznicy punktow.

27. Aukcja elektroniczna.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

CZESC VI INFORMACIJE O TRYBIE SKLtADANIA
| OTWARCIA OFERT

28. Miejsce i termin sktadania ofert.

28.1. Oferte nalezy ztozy¢ w Biurze Podawczym Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w

Warszawie przy ul. Jasnej 2/4, do dnia 31.03.2014r., do godziny 11%.

28.2. Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrécone bez otwierania.
28.3.Dla ofert przestanych poczta lub w inny sposéb, liczy sie data i godzina dostarczenia do Biura

Podawczego Wojewddzkiego Sagdu Administracyjnego (Warszawa, ul. Jasna 2/4).

29. Miejsce i termin otwarcia ofert.

29.1. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego przy ul. Jasnej 2/4 w Sali nr 536 (V

pietro) w dniu 31.03.2014r, o godzinie 11%.
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29.2. Majac na uwadze, iz wyznaczona sala jest poza strefg ogdlne dostepng dla oséb

postronnych - osoby zainteresowane, ktére przybeda na publiczne otwarcie ofert.

zobowigzane sa do odnotowania swojej obecnosci w recepciji, celem jej wprowadzenia

przez pracownika Zamawiajacego do wyznaczonej sali na teren Wojewodzkiego Sadu

Administracyjnego.

30. Publiczne otwarcie ofert.

30.1. Otwarcie ofert jest jawne.

30.2. Dokonujgc otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarang;ji i
warunkow ptatnosci, jezeli ich podanie w ofercie byto wymagane.

30.3. Bezposrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota, jaka Zamawiajgcy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

31. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

32. Zmiana i wycofanie oferty.

32.1. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienié¢ lub wycofaé oferte.

32.2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zostaé¢ ztozone w
sposob i formie przewidzianej dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze opakowania (koperty)

beda zawieraty dodatkowe oznaczenie ,,ZMIANA” /"WYCOFANIE”.

CZESC VvI1I POSTANOWIENIA DOTYCZACE UMOWY

33. Termin ptatnosci.

33.1. Terminy ptatnosci za wykonanie przedmiotu zamdwienia zawiera projekt istotnych
warunkéw umowy stanowigcy zatgcznik do SIWZ.

33.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przedptat.

34. Wz6r umowy.

34.1.Wzér umowy okreslony zostat w zatgczniku Nr 6 do SIWZ.
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34.2.Wykonawca akceptuje tre$¢ wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamdwienia
os$wiadczeniem zawartym w tresci formularza ofertowego. Postanowienia umowy ustalone

we wzorze nie podlegajg zmianie przez wykonawce.

35. Informacja o formalnosciach dotyczacych zawarcia umowy.

35.1.Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w Ustawie Pzp oraz w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogtoszeniu o zamdwieniu i Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia kryteria wyboru. O odrzuceniu ofert(-y) oraz wyborze
najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty w przedmiotowym postepowaniu, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacje,
okreslone w art. 92 ust. 1 pkt 1 Pzp (informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty) na
wtasnej stronie internetowej (www.bip.warszawa.wsa.gov.pl. - w zaktadce przetargi) orazw
swojej siedzibie na , Tablicy ogtoszen”.

35.2.0 miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie poinformowany, po zakonczeniu
przetargu. Zamawiajacy skontaktuje sie z wykonawcg wytonionym w wyniku rozstrzygniecia

przedmiotowego postepowania, w celu potwierdzenia daty podpisania umowy.

Zamawiajacy zgodnie z ustalonymi zasadami_korespondencii, ktére zgodnie z wyborem
zamawiajacego zostaly zawarte w SIWZ, w oparciu o dyspozycje art. 94 ust. 1 pkt 2 w

zwigzku z art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych jest

uprawniony do zawarcia umowy po uplywie 5 dni od dnia przestania faksowego lub

emailowego zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy moie

zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu wskazanego

powyziej jeieli nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy.

35.3.Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu informacje dotyczace osob podpisujgcych umowe.
Osoby, ktére beda podpisywa¢ umowe w imieniu wykonawcy, muszg przedstawic
zamawiajagcemu przed podpisaniem umowy odpowiednie petnomocnictwa do wyrazania
woli w imieniu wykonawcy, jezeli umocowanie ich nie wynika z dokumentéw zataczonych
do oferty.

35.4. Wszystkie osoby sktadajgce podpisy na umowie w imieniu wykonawcy muszg legitymowac

sie posiadanym dokumentem tozsamosci.
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35.5. W przypadku wyboru przez zamawiajacego oferty wykonawcdw wystepujacych wspdlnie,

zobowigzani sg oni przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe regulujagcg wspédtprace tych

podmiotéw oraz petnomocnictwo do zawarcia umowy z Zamawiajgcym.

36. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

CZESC VIl POSTANOWIENIA KONCOWE

37. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

37.1. Wykonawcy a takie innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego

37.2.

zamowienia oraz poniost lub mozie ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych na podstawie art. 180 ust.
2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z pdin. zm.) jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, przystuguje odwotanie wytacznie wobec
czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki lub zapytania o cene;
2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

4) odrzucenia oferty odwotujacego.

Wykonawca lub uczestnik konkursu moze w terminie przewidzianym do wniesienia
odwotania poinformowac¢ zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie

ustawy, na ktdre nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2.

38. Inne postanowienia.

Do spraw nieuregulowanych w SIWZ majqg zastosowanie przepisy ustawy Pzp.

39. Wykaz zatacznikow:

1) Wozor formularza oferty - Zatgcznik nr 1do SIWZ

2) Kosztorys ofertowy - Zatacznik nr 2 do SIWZ

3) Wazdr oswiadczenia o spetnieniu warunkdéw wymienionych w art. 22 ustawy - Zatacznik nr

3 do SIWZ
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4)

5)

6)

Wz6r oswiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania na mocy art. 24 ust. 1
ustawy - Zatacznik nr 4 do SIWZ

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowe] o ktorej mowa w art. 24 ust. 2
pkt 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych albo informacja o tym ze Wykonawca nie
nalezy do grupy kapitatowej - Zatacznik nr 5 do SIWZ

Wzdér umowy - Zatacznik nr 6 do SIWZ
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