1.

NUMER SPRAWY WSA/ZP/BA/55/2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
W POSTEPOWANIU O WARTOSCI SZACUNKOWE!
PONIZEJ 30 000 EURO

Wojewddzki Sad Administracyjny w Warszawie zaprasza do zfozenia oferty w postepowaniu o udzielenie
zamowienia o wartosci szacunkowe] ponizej 30 000 euro, z wytgczeniem stosowania przepiséw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 )zgodnie z dyspozycjg art. 4 pkt 8.

Postepowanie prowadzone jest wg ,Zasad postepowania w trybie zapytania ofertowego” stanowigcych integralng

cze$¢ postepowania.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa kalendarzy na rok 2020 dla Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego
w Warszawie. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w zatgczniku nr 1.

2. Przedmiot zaméwienia zostanie dostarczony w terminie 21 dni od dnia podpisania umowy.

3. Miejsce realizacji zamowienia: Wojewddzki Sad Administracyjny w Warszawie ul. Jasna 2/4 Warszawa.

ZAKRES RZECZOWY OFERTY

1. Oferte nalezy przedstawi¢ na druku formularza ofertowego stanowigcym Zatgcznik Nr 2 w formie pisemnej, w
jezyku polskim.

2. Do formularza ofertowego nalezy dotgczyé: aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji
informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenc;ji
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert — oryginat lub kopia

dokumentu poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Oferenta.

MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Biurze Podawczym Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie przy ul. Jasnej
2/4 do dnia 24.10.2019r. do godz. 11:00. Dla ofert przestanych pocztg lub w inny sposéb liczy sie data i
godzina dostarczenia do Biura Podawczego Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Warszawie.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w zamknietej kopercie z dopiskiem:

Oferta pn. ,,Zakup kalendarzy 2020 dla WSA w Warszawie”— SPRAWA WSA/ZP/BA/55/2019— nie otwierac przed
24.10.2019r godz. 11.00.

3. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

KRYTERIA | ZASADY OCENY OFERT

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przyjat nastepujace kryterium:
cena (C) — waga kryterium 100 %

Ocena ofert, dokonywana bedzie wg. nastepujgcego wzoru:
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P=Cmin/C x 100 [PKT]
gdzie: P - llos¢ punktéw przyznanych w ocenianej ofercie
Cmin - najnizsza cena brutto oferty, sposrdd ocenianych ofert,
C - cena brutto ocenianej oferty
— maksymalna mozliwa do uzyskania suma punktéw [100 pkt] w kryterium [C].
3. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta ktdéra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

4. Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscig, jezeli przy
zastosowaniu takiego zaokraglenia nie mozna bedzie wyliczy¢ rdznicy punktow.
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ZAtACZNIK nr 1

Opis przedmiotu zamdwienia

LP. Rodzaj kalendarza llo$¢ | j.m.
1 | tréjdzielny 350 szt.
(plecy w kolorze komponujgcym z fotografiq, przesuwany pasek z okienkiem, wymiary ok.30x80cm.,
gtowka-zdjecie wtasne (do ustalenia),
na dolnym pasku nadruk (dane adresowe itp.).
Przed wydrukowaniem projekt do akceptacji
2 | kalendarz z piérnikiem 44 szt.
(kalendarium w uktadzie tygodniowym, wieczko potgczone z pidrnikiem w sposéb gwarantujgcy
wytrzymatosc wielokrotnego otwierania, wykonany z tektury, okleina w réznych kolorach, wymiary ok.
29,7x20 cm)
3 | ksigzkowy A5 w uktadzie dziennym 43 szt.
(drukowany na papierze biatym lub kremowym, narozniki perforowane, oprawa miekka z ggbkgq, z
obszyciem, wyttoczony rok, kalendarium w jezyku polskim, czes¢ informacyjna- standardowa, kolor czarny,
granatowy lub brqzowy)
4 | ksiazkowy A5 w uktfadzie tygodniowym 27 szt.
(drukowany na papierze biatym lub kremowym, narozniki perforowane, oprawa miekka z ggbkg, z
obszyciem, wyttoczony rok, kalendarium w jezyku polskim, czes¢ informacyjna- standardowa, kolor czarny,
granatowy lub brgzowy)
5 | terminarz stojqgcy poziomy 276 szt.
(kalendarz do postawienia na biurko, spiralowany, kalendarium w uktadzie tygodniowym, wymiar ok.
29,6x12 cm)
6 | kalendarz stojqgcy pionowy 6 szt.
(kalendarz do postawienia na biurko, spiralowany, kalendarium w uktadzie tygodniowym, wymiar ok.
12,6x19,5 cm).
7 | biuwar duzy z listwg PCV 153 szt.
(kartki- offset 80g, kartki sklejone w blok wzdtuz gornej krawedzi, wymiar ok. 59x48 cm).
8 | jednoplanszowy 24 szt.
(motyw graficzny np. przyroda, krajobrazy, zwierzeta itp., wykoriczenie listwy z otworem, wymiar ok. 67x97
cm)
9 | kieszonkowy A6 w uktadzie dziennym 21 szt.
(drukowany na papierze biatym lub kremowym, narozniki perforowane, oprawa miekka z ggbkg, z
obszyciem, wyttoczony rok, kalendarium w jezyku polskim, czes¢ informacyjna- standardowa, kolor czarny,
granatowy lub brqzowy)
10 | kieszonkowy A6 w uktadzie tygodniowym 9 szt.
(drukowany na papierze biatym lub kremowym, narozniki perforowane, oprawa miekka z ggbkg, z
obszyciem, wyttoczony rok, kalendarium w jezyku polskim, czesc¢ informacyjna- standardowa, kolor czarny,
granatowy lub brgzowy)
11 | wieloplanszowy,13-stronicowy 21 szt.
(motyw graficzny np. przyroda, krajobrazy, zwierzeta itp., spiralowany, oktadka-lakier, wymiar ok. 34x49
cm)
12 | ksigzkowy B5 w ukfadzie dziennym 18 szt.
(drukowany na papierze biatym lub kremowym, narozniki perforowane, oprawa miekka z ggbkq, z
obszyciem, wyttoczony rok, kalendarium w jezyku polskim, czes¢ informacyjna- standardowa, kolor czarny,
granatowy lub brgzowy)
13 | ksigzkowy B5 w uktadzie tygodniowym 2 szt.
(drukowany na papierze biatym lub kremowym, narozniki perforowane, oprawa miekka z ggbkg, z
obszyciem, wyttoczony rok, kalendarium w jezyku polskim, czes¢ informacyjna- standardowa, kolor czarny,
granatowy lub brgzowy)
14 | Ksigzkowy A4 w uktadzie dziennym 7 szt.
(drukowany na papierze biatym lub kremowym, narozniki perforowane, oprawa miekka z ggbkq, z
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obszyciem, wyttoczony rok, kalendarium w jezyku polskim, czes¢ informacyjna- standardowa, kolor czarny,
granatowy lub brgzowy)

15

Ksiazkowy A4 w ukiadzie tygodniowym

(drukowany na papierze biatym lub kremowym, narozniki perforowane, oprawa miekka z ggbkgq, z
obszyciem, wyttoczony rok, kalendarium w jezyku polskim, czes¢ informacyjna- standardowa, kolor czarny,
granatowy lub brgzowy)

szt.
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ZAtACZNIK nr 2

NUMER SPRAWY WSA/ZP/BA/55/2019

FORMULARZ OFERTOWY

DOTYCZACY ZAPYTANIA OFERTOWEGO
W POSTEPOWANIU O WARTOSCI SZACUNKOWE
PONIZEJ 30 000 EURO

Nazwa Oferenta: ... .. oo oo e o e et et e e e e e e e e e e

AAIES: T oo o o et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

Reprezentowany PIZEZ: & ... .. w v v oo o e e e e e e e e e e e e e e e e e e

1. W odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe nr sprawy WSA/ZP/BA/55/2019 oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia pn. Zakup

kalendarzy na rok 2020 dla Wojewddzkiego Sqdu Administracyjnego w Warszawie zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamowienia

oraz wzorem umowy. Oferujemy:

Cena
Lp. Rodzaj kalendarza llosé j.m. jednostkowa Wartos¢ brutto
brutto
] 2/ 13/ /4/ /5/ [6/=/3/*/5/
1 trojdzielny 350 szt.
2 kalendarz z piérnikiem 44 szt.
3 ksigzkowy A5 w uktadzie dziennym 43 szt.
4 ksigzkowy A5 w uktadzie tygodniowym 27 szt.
5 terminarz stojacy poziomy 276 szt.
6 kalendarz stojgcy pionowy 6 szt.
7 biuwar duzy z listwg PCV 153 szt.
8 jednoplanszowy 24 szt.
9 kieszonkowy A6 w ukfadzie dziennym 21 szt.
10 kieszonkowy A6 w ukfadzie tygodniowym 9 szt.
11 wieloplanszowy,13-stronicowy 21 szt.
12 ksigzkowy B5 w uktadzie dziennym 18 szt.
13 ksigzkowy B5 w ukfadzie tygodniowym 2 szt.
14 Ksigzkowy A4 w ukfadzie dziennym 7 szt.
15 Ksigzkowy A4 w ukfadzie tygodniowym 2 szt.
Razem :
(brutto)
1. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie z Opisem Przedmiotu Zamodwienia, wzorem umowy i zobowigzujemy sie zrealizowac

zamoéwienie na wskazanych warunkach.

Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 wobec 0s6b fizycznych,
od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
W niniejszym postepowaniu.

Oswiadczamy, ze oferta jest wazna przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.

Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczamy, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg stan faktyczny i prawny,
aktualny na dzien otwarcia ofert (art.297 k.k.).
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W przypadku przestania korespondencji lub koniecznosci udzielenia wyjasnien dotyczacych

przedstawionej oferty prosimy o zwracanie sie do:

Do Formularza Ofertowego dotgczamy: aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert — oryginat lub kopia dokumentu poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez

Oferenta.

(miejscowosc) ( data) (podpis i pieczatka imienna uprawnionego(-ych) przedstawiciela(-li) Oferenta)
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ZALtACZNIK nr 3

WZOR UMOWY

Umowa zawarta w dniu .............. 2019 roku, w Warszawie pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Wojewddzkim Sgdem Administracyjnym w Warszawie ul. Jasna 2/4, 00-013 Warszawa NIP 525-22-
83-365; REGON 015608709, zwanym dalej Zamawiajgcym,

reprezentowanym przez: ........ccccecee.. - Dyrektora Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Warszawie
a,

.................................................. Z SIedZIDG wivvviiiei

KRS oo ) e Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,

NIP o , REGON ..o , zwanym dalej Wykonawcg,

reprezentowanym PrzezZ: ... eeeeenieeeeiee e

Zamawiajacy i Wykonawca zwani sg dalej facznie Stronami, a kazdy z nich z osobna Strona.

W zwigzku z faktem, iz wartos¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, niniejsza umowa zostata zawarta z wytgczeniem
przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych, w oparciu o dyspozycje art. 4 pkt 8 rzeczonej ustawy. Zamowienia udzielono Wykonawcy w postepowaniu (NUMER
SPRAWY WSA/ZP/BA/55/2019) przeprowadzonym wg zasad okreslonych w Regulaminie udzielania zamowient publicznych w  Wojewddzkim Sqdzie
Administracyjnym w Warszawie i w konsekwencji powyzszego zostata zawarta umowa nastepujqcej tresci.

§1
Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest dostawa kalendarzy na rok 2020 dla WSA w Warszawie zgodnie z opisem przedmiotu
zamoéwienia stanowigcym Zatgcznik nr 1 do umowy.

§2
Termin i miejsce dostawy
Przedmiot umowy zostanie dostarczony na wtasny koszt Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia podpisania umowy do
siedziby Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Warszawie (00-013 Warszawa ul. Jasna 2/4).

§3
Warunki realizacji zamdwienia
1. Przedmiot umowy zostanie dostarczony wg nastepujacych zasad:

1) Zamawiajacy w dniu podpisania umowy przekaze Wykonawcy zdjecie do kalendarza tréjdzielnego opisanego
w pkt 1 zatacznika nr 1,

2) Wykonawca w terminie 2 dni od przekazania zdjecia dostarczy do siedziby Zamawiajgcego projekt kalendarza
do akceptacji,

3) po zaakceptowaniu wzoru kalendarza tréjdzielnego, Wykonawca w terminie wskazanym w § 2, dostarczy

przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1 do siedziby Zamawiajgcego.

§4
Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

1. Wynagrodzenie za przedmiot umowy wynosi brutto ... zt (sfownie: ......ccocuvvvin.n zfotych) wraz z
podatkiem VAT 23% zgodnie z zatgczonym formularzem ofertowym stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do umowy.

2. Zaptata dokonana bedzie przez Zamawiajgcego na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce w terminie
14 dni od daty ztozenia faktury w siedzibie WSA w Warszawie.

3. Rachunek bankowy Wykonawcy musi by¢ wskazany w rejestrze podatnikéw VAT (biata lista podatnikéw VAT)
udostepnionym w postaci elektronicznej w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Ministerstwa
Finanséw, pod rygorem wstrzymania zaptaty wynagrodzenia do czasu pojawienia sie numeru rachunku
bankowego Wykonawcy w rejestrze.

4. Faktura bedzie wystawiona na: Wojewddzki Saqd Administracyjny w Warszawie, ul. Jasna 2/4, 00-013 Warszawa, NIP
525-22-83-365.

5. Za date zaptaty Strony ustalajg date uznania konta bankowego Wykonawcy.
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6.

Za kazdy dzien opdzinienia w zaptacie wynagrodzenia Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajgcego odsetek
ustawowych.

§5
Gwarancja

Wykonawca udziela gwarancji na zakupione kalendarze na okres 3 miesiecy od daty dostawy.

e

§6
Nadzdér nad umowg
Wykonawca oraz Zamawiajacy, kazdy w swoim zakresie, dotozg niezbednej starannosci przy realizacji niniejszej
umowy wzajemnie informujac sie o wyniktych problemach.
Strony wyznaczajg swoich przedstawicieli, ktdrzy bedg odpowiedzialni za nadzér nad prawidtowa realizacjg
umowy oraz uprawnione do kontaktowania sie pomiedzy Stronami:
1) zestrony Zamawiajgcego —email: .....cccoeeveinnne. teliiice e,
2) ze strony Wykonawcy —email: ......cccocooovevennene. telieiiceeee,

§7
Kary umowne
Wykonaweca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci:

1) 50,00 zt za kazdy rozpoczety dzien zwtoki po terminie okreslonym w § 2,

2) 1000,00 zt w przypadku odstgpienia od umowy z powodu okolicznosci okreslonych w § 8 ust. 1 pkt 1.
taczny limit kar umownych, ktére Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy ze wszystkich tytutow nie moze
przekroczy¢ 20% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1.

Naliczenie kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku realizacji umowy.
Kara umowna powinna by¢ zaptacona przez Wykonawce w terminie 14 dni od doreczenia noty ksiegowe;.
Zamawiajgcy ma prawo do odszkodowania przenoszgcego wysokos$é zastrzezonych kar umownych.

§8
Odstgpienie od umowy
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od Umowy w przypadku gdy:
1) zwtoka Wykonawcy w realizacji przedmiotu umowy w terminie okreslonym w § 2 przekroczy 14 dni.
2) ztozono wniosek o ogtoszenie upadfosci Wykonawcy, otwarcia likwidacji lub rozwigzania przedsiebiorstwa
Wykonawcy.
Odstgpienie od Umowy w zwigzku z ww. okolicznosciami okreslonymi w ust. 1 nastgpi przez pisemne
o$wiadczenie ze skutkiem natychmiastowym od dnia skutecznego doreczenia.
Swoje prawo do odstgpienia od umowy Zamawiajgcy moze wykonaé w terminie 1 miesigca od powziecia
wiadomosci o istnieniu przestanki do odstgpienia.

§9

Przepisy koricowe
Wszelkie zmiany niniejszej umowy bedg dokonywane pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w postaci
aneksow.
W sprawach w umowie nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego i inne obowigzujace
przepisy prawa.
Przelew i przekaz wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy na rzecz oséb trzecich wymaga pisemnej zgody
Zamawiajgcego.
Spory powstate w zwigzku z realizacjg umowy, ktérych rozwigzanie w drodze ugodowej nie przyniesie rozwigzania,
bedg rozstrzygane przez sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jednym egzemplarzu dla Wykonawcy i dwdch
dla Zamawiajgcego.
Umowa zawiera......(......) strony parafowane przez kazdg ze Stron umowy.
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Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 doumowy - Opis przedmiotu umowy.
2. Zatgcznik nr 2 doumowy - Formularz ofertowy.
3. Zatgcznik nr 3 doumowy - Dokumenty podmiotowe: wpis Wykonawcy do KRS.

Zamawiajacy Wykonawca
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