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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z
Dz.U.z2019r. poz. 553 z pdin. zm.)

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Wojewodzki Sqd Administracyjny w Warszawie

- 10563
N&W; jédndgtlzi kontwtn;fowiénej” n : Identyfikator
systemowy
Jasna 6, 00-013 Warszawa ! - : -
Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS
UWagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Zofia Wyzgat : iarchiwista 10/2019 i %2019-04-08
Magdalena Kurek starszy referent 10/2019 -+ 2019-04-10
Imieinézwisko konir;)lera o o Sta;\og\)bibs»ko‘ stuibo»xlsrl;‘l;ontrolve’}a Nr u,:;owainie;nié do: Datawystawie“ni‘a
kontroli upowaznienia

Data kontroli

g e

 2019-04-26 © 2019-05-09 ‘ - 27-30 maja oraz 1-8 czerwca
Data rozpoczecia kontroli - . 'Darta zakoﬁczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w

kontroli

- kontrola przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach w zakresie postepowania z materiatami
archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng powstata i zgromadzong
¢ w archiwum zaktadowym Wojewo6dzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie

H

3 ’ Zakres i przedmiot kontroti
H

i

H

?Szczegé%owe ustalenia kontroli, dokonane w oparciu o udostepniong w toku kontroli dokumentacje oraz
" udzelone wyjagnienia, zawarte zostaty w przestanym protokole z kontroli,

H
N
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Kontrola objeto archiwum zakladowe WojewédZiego Sadu Administracyjnego w Warszawie w przedmiocie
. sposobu realizacji przepisé6w kancelaryjnych i archiwalnych, a w szczegélnoséci: w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji, sposobu przekazywania oraz przejmowania akt do archiwum, stanu
uporzadkowania akt przechowywanych w archiwum oraz prowadzenia ewidencji.

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zak}esie 'b’bjetym kontré[q

Analiza materiatu informacyjnego zgromadzonego podczas kontroli wykazata, iz w obszarze dzatalnosci Sadu

_objetym kontrola nie wystepuja zadne nieprawidiowodci w zakresie poprawnoséci klasyfikacji i kwalifikacji
dokumentagiji, systematycznego przekazywania akt spraw zakoficzonych na stan archiwum zakltadowego,
sposobu zewidencjonowania materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwainej, przestrzegania
procedury brakowania oraz prawidtowych warunkéw przechowywania dokumentaciji.

Stwierdzono, iz przekazywanie dokumentacji akt spraw zakoficzonych na stan archiwum zakiadowego
odbywa sie zgodnie z §60 ust. 6 obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej, przy czym dokumentacja akt spraw
sadowych przekazywana jest zgodnie z przepisem §37 ust. 1 zarzadzeniu Nr 14 Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 6 sierpnia 2015 r w sprawie ustalania zasad biurowosci w sadach
administracyjnych, zgodnie z ustalonym harmonogramem. Przekazywanie akt spraw zakofhczonych odbywa
sie na podstawie spis6w zdawczo-odbiorczych sporzadzonych zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4
do instrukcji kancelaryjnej, po wczeéniejszym zaakceptowaniu wersji roboczej spisu w systemie ,Archiwum
Akt” przez Kierownika archiwum.

Zbiér dokumentacji przechowywany w archiwum zakladowym obejmujacy materialy archiwalne oraz
dokumentacje niearchiwalng w calosci jest zewidencjonowany, kwalifikowany do kategorii archiwainych
zgodnych 2z przepisami obowigzujacymi w okresie wytworzenia dokumentacji i ozaczony sygnaturami
archiwalnymi zgodnymi ze spisami zdawczo-odbiorczymi. Archiwum zakfadowe posiada kompletna ewidencje
zbioru dokumentaciji, a formularze $rodkéw ewidencyjnych sporzadzane sg zgodnie zzasadaml okreslonymi
w przepisach kancelaryjnych i archiwalnych.

. Lokal archiwum zakladowego spetnia wszystkie wymogi dotyczace prawidlowego przechowywania akt spraw
zakonczonych - magazyny archiwalne wyposazone zostaty m.in. w klimatyzacje, automatycny system
przeciwpozarowy (system gaszenia gazem odcinajagcym dostep tlenu), system automatycznego sterowania
temperatura i wilgotno$ciq powietrza oraz drzwi metalowe z atestem p.poz otwierane za pomoca kart
magnetycznych.

W 2zwigzku z powyszym stwierdzono, iz sposéb zarzadzania dokumentacja w Wojewédzkim Sadze
, Administracyjnym w Warszawie momna okresli¢ jako dobry, a ustalenia przedmiotowej kontroli pozwalajg na .
! sformutowanie ogéinej oceny pozytywnej.

Ocena dziatalnosci jednostki

| Stwierdzone nieprawidtowosci

f Brak w wymku kontroll nie stwnerdzono zadnych nieprawidtowodci w zakresne przestrzeganla przeplséw o:
" % panhstwowym zasobie archiwalnym i archiwach.

i
: Stw:erdzone mepramdtowosq

i

Zalecenle dotyczace sposobu usumec:a mepraWIdtowosu

! . 1. Nalezy na podstawie przepiséw art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie | | % 2019-12-30
. archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 r. poz. 553 z péZn. zm. ) uaktualni¢ instrukcje kancelaryjng oraz frm
jednollty rzeczowy wykaz akt dla akt spraw z zakresu administracji Sadu. i
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- Z uwagi na fakt, iz lokal archiwum sktada sie réwniez z pomieszczeh magazynowych : -
usytuowanych w budynku Sadu mieszczgcym sie przy ul. Jana Pankiewicza 4, wskazane
jest podjecie dziatat majacych na celu zapewnienie oddzelnego pokoju biurowego
umodiwiajacego zatrudnionemy tam archiwicie zaréwno opracowywanie zbioru
dokumentacji jak i zapewnienia wlasciwych warunkéw osobom korzystajacym na miejscu z
udostepnianych materiatéw.

Opis » V 7 o Termin realizacji

Dyrektor t
Archiwium Panstwowego w Wa

Pouczenie:

“Kierownik jeanStkl kontrolowane; w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapnema
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecer zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg
dokumentacje.
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nystqbien'ie sporzadzono w 2 egz.

; egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
" egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Warszawie



